$(3 GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM HO TRQ PHAT Péc lip — Ty do — Hanh phiic
TRIEN GIAO DUC HOANHAP
TINH NINH THUAN
S6:MS/QD-TTHTPTGDHN Ninh Phuéc, ngay /5 thang 11 néim 2016.
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thure hién din chii & co s6
Trung tim HO tro phat trién gido duc hoa nhap tinh Ninh Thuén
nam hoc 2016 - 2017

GIAM DOC TRUNG TAM HTPTGDHN TiNH NINH THUAN

Can cir Thong tu sb 58/2012/TTLT-BGDDT-BLDTBXH cua lién b Gido

duc va Pao tao, b6 Lao dong,Thuong binh va Xa hdi ngay 28 thang 12 nam 2012,
Théng tu lién tich quy dinh diéu kién va thi tuc thanh ]ap, hoat dong, dinh chi hoat
dong, to chirc lai, giai thé trung tAm hé trg phét trién gido duc hoa nhap (goi tat 1a

Thong tu 58);

Cin ¢t Quyét dinh sﬁ 04/2000/QD-BGDDT, ngay 01/3/2000 cua Bo truong
Bd Giao duc va Dao tao vé ban hanh quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong

cua nha trudng;
Cin cir chitc ning Quy ché té chirc va hoat dong cta Trung tam Hm trg phat

trién gido duc hda nhép tinh Ninh Thuén ban hanh kém theo Quyét dinh s
379/QP-SGDDT ngay 06 thang 6 nim 2016 cua Giam doc S& Gido duc va Pao

tao;
Can cu Nghi_ Quyét Hoi nghi can bg cong chitc ndm hoc 2016 — 2017 Trung
tim HO tro phat trién gido duc hoa nhap tinh Ninh Thuén,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chi & co
s& cua Trung tam Hb trg phat trién gido duc hoa nhap tinh Ninh Thuan ndm hoc
2016 - 2017.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Trudng céc Doan thé, cac

T6 trudéng c:huj,r'én mon, Hanh chinh - Tong hop va toan thé can bg quan ly, gido
vién, nhan vién va Ban PDCMHS c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: 0 T4 GIAM POC
- 8¢ Gido duc va Pio tao (béo céo); & o ;;,J
- Céc Poan thé trong co quan, T6 truémg CM, HC-TH; \1,} 7 TRUNG _
- Luu: VP, .'_1 Hi TR PHAT TFIl 1'I




3 GIAO DUC VA DPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM HO TRQ PHAT Poe lap — Tw do — Hanh phic
TRIEN GIAO DUC HOA NHAP
TINH NINH THUAN

Ninh Thudn, ngayAs thang 11 nam 2016.

QUY CHE q
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA
TRUNG TAM HO TRQ PHAT TRIEN GIAO DUC HOA NHAP
TINH NINH THUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6/S/QD-TTHTPTGDHN ngay/l thang 11
neim 2016 cia Gidm déc Trung tam Ho tro phat trién gido duc hoa nhdp tinh
Ninh Thuan)

CHUONG I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dieu 1: Muc dich thwe hién dan chi trong Trung tam

1. Thue hién tot nhat, c6 hiéu qua nhat nhimg céc quy dinh trong Luat giao
duc, Quyét dinh sb 04/2000/QD-BGDDT, ngay 01/3/2000 cua B$ Gido dyc va
Dao tao vé ban hanh quy ché thuc hién dan chu trong hoat déng cuia nha trudng
theo phuong cham “Ddn biét — Ddn ban — Dan lam — Dén kiém tra” va Thong
tr 09/2009/TT-BGDPT, ngay 07/5/2009 cia B$ Gido duc va dao tao vé thuc
hién “3 cong khai — 4 kiém tra”; thyc hién c6 hiéu qua cic néi dung quy dinh
trong B6 Luat lao dong va Luat Cong doan 2012.

2. Thuc hién dan cha trong Trung tam nhim phat huy quyén lam chu va
huy dong tiém nang tri tué ctia Ban gidm déc, nha gido, ngudi hoe, CBVC trong
Trung tam theo luat dinh; gop phan x4y dung né nép, trit tyr, ky cuong trong moi
hoat déng ciia Trung tam, thyre hién nhiém vy phét trién sy nghiép phi hop véi

dudmg 16i chu truong cia Pang va luét phap ciia Nha nude.
Diéu 2: Nguyén tic thue hién din chii trong Trung tim

1. Pam bao sy lanh dao cla t6 chitc PCSVN theo nguyén téc tip trung dan
chii, thurc hién trach nhiém ciia Gidm doc va phat huy vai trd ctia cac doan thé.



op voi Hién phap va Phip |

2. Thuc hi¢n din chu trong Trung tdm phu h .
dan chu phai gan lien v

Quyén phai di doi véi nghia vy v trach nhi¢m;
ludt, ky cuong trong Trung tam.

3, Khéng dugc co hanh vi loi dung dan chi ciing nhu xAm pham quycn «;,

chil 1am 4nh hudng dén uy tin va hogt dong ctia Trung tam.
CHUONG 1l
MUC I: TRACH NHIEM CUA THU TRUONG

Pidu 3: Thii trudmg cb trach nhigm

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dng cua Trung tam, chiu trach nhi¢m trug

phap luat va cép trén vé toan bd hoat dong cua Trung tam.

2. Tb chirc thyc hién nhimg quy dinh vé trach nhiém cua Trung tam, nh:
gido, CBVC, clia ngudi hoc, cia cha me hoc sinh (ho#c nguoi giam ho) trong

quy ché nay.

3, Lang nghe va tiép thu nhimg ¥ kién clia c4 nhan, té chirc, doan thé trong
Trung tdm thong qua hop Hoi déng gido dyc, sinh hoat td, hoat dong doan the.
Ban dai dién cha me hoc sinh, trao doi tryc tiép ctia ¢4 nhén, ... va cé bién phip
giai quyét theo diing ché do, chinh sich hién hanh ctia Nha nudc, theo ndi quy.
quy ché cta Trung tam va phu hop voi tham quyeén trach nhiém duoc giao cs
Thu truong.

4. Thyc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chu trong quan Iy ¢l
Trung tim; pho6i hgp chit ché véi cac td chirc, doan thé, véi ¢4 nhan trong Trunz
tam, phat huy dén chu trong t6 chirc hoat dong clia Trung tim

¥ £ i
5- Thyc hién tot cde quy dinh tai Théng tw 09/2009/TT-BGDPT, ne™
07/5/2009 cia B GD&DT vé “3 ndi d'l.ll'l.g L‘:ﬁng khai”

IR va céc hinh thirc con
khai; tao diéu ki¢n va thyc hién tét cée noi dung

s 4
“4 kiém tra” trong don vi.

5.1. Tréch nhiém vé thue hign ca oo |
o we hién cong khai, kiém tra taj Trung tim cua G4

2-1.1. Cong khai diéu kign dim bao chit luong co s& gigo d
lC:
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- Co s& vat chét:

Timg bude dép {mg nhu ciu gido duc va chim séc tré khuyét tat, dap (mg
cho viéc giang day ctia gido vién.

Bo tri, sap xép phong hoc, diéu kién giang day phu hop véi vai tro chirc
nang cua Trung tam.

- Bdi ngiti nha gido, can bd quan ly va nhan vién:

Trung tdm dugc sy ho trg ciia S& Gido duc va Pao tao di dap (mg duge nhu
cau tuyén dung cén bd, gido vién, nhan vién cho Trung tam.

Trung tdm thuc hién céc quy dinh vé tuyén dung VC; Céng khai trong viéc
tuyén dung, tiép nhan, phan coéng phu hop vai kha ndng, chuyén mén nghiép vu
cua gido vién, nhan vién, nhu cau nhiém vu cia Trung tim. Tao diéu kién cho

viéc hoc tap, boi dudng néng cao chuyén mén nghiép vu cho gido vién.

5.1.2. Céng khai vé thu, chi tai chinh:

- Cong khai viéc sir dung cac loai quy tai chinh ciia Trung tdm, bao gom:

+ Qu¥ ngan sach hang nam.

+ Quy hé trg chuong trinh can thiép sém tai Trung tim.

+ Quy ho trg.

- Hang thang tién hanh kiém quy tai chinh, c6 su phoi hop cua Ban thanh
tra Nhan dan véi bo phan ké toan tai vu.

- Lap s6 theo dbi thu chi cac khoan ti chinh theo quy dinh.

- Cong khai viéc thuce hién céc ché d¢ chinh sach cho ngudi lao déng.

- Thyc hién ché d6 mién giam phi hd tro cho gia dinh cua tré ¢6 hoan canh
khé khan.

- Céng khai vé kinh phi va nguén kinh phi sita chira nho, mua sim trang
thiét bi hang nam cla Trung tam theo quy dinh.

5.2. Hinh thirc va thoi diém cong khai:
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. 1cé tir sau Ho1 nghi CB(
: khai tai Trung tam 90 ngay ké tur .

Niém yét cong

. CBCC déu nam boc-

odn thé nha gido,

fia cap dudi truc tiep troy, y

5ng béo tai Hoi ngh A
Thong bao ta 0 can bo, cong chirc.

Thong bao béng viin ban gui t
doc, kiém tra hoat dong ¢

6. Hu¢ng din, don Jét kip thoi nhiing kién nghi G cAp duéi theg y ;.

thue hién dan chu va giai qu
quyén dugc giao.
\ ) « : : » va cac nol dung theo quy 4,

7. Phéi hop tb chirc déi thoai theo dinh ky v i
cta phap luat.

Doi thoai tai Trung tam nhiim chia sé nhig thong tin, tang cuong syt
biét gita Gi4m déc va gido vién, nhan vién de xay dung quan hé lao dong
Trung tim doan két va phat trién.

Poi thoai tai Trung tim dugc thyc hién thong qua viéc trao doi true tit:
gitta Gidm déc va nhéan vién, gido vién hodc giira cac doan thé vai gido
nhén vién bao dam viéc thyc hién quy ché dan chi tai Trung tam: doi thoai o
Giam déc voi phu huynh hoc sinh.

Giam doc, gido vién, nhan vién c6 nghia vu thue hién quy ché dan chi ot
s& tai Trung tam theo quy dinh ciia Chinh phu.

~ Giam doc teo dicu kién v dja diem, thoi gian va co s vat chit dé tién
doi thoai. Thoi gian doi thoai t6 chitc vao cac thei diem: trong Hoi nghi CBC!
sau hoc ky I, sau hoc ky II ctia nim hoc.

T6 chire chia s& nhimg théng tin, 1ing nghe ¥ kién va giai dép nhime 1

img ndi dung sau:
nh hi 0
inh hoat dong ciia Trung tam, céc hoat dong chuyén mon cua Trun

mac cua gido vién, nhén vién théng qua nh
- Ti

tam.

- Viée thye hién céc hop ddng Jao dong

01 b, vi uy ché da i . ché chi tieV
noi b, viée thu chi tai chinh cla Tl'ung tam i danchy, quy che

- Bieu kién 1am vige,




hire HOI nghi CBCC |
Trung thm 10°¢
Phii hop v Cong oAn trong
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MUC 11 TRACH NHIEM 1A NHA GIAO; CAN BO, VIEN /.
Dde 4 Nib glko, cln bl cdng ehire; v18 ehtse trong Trung ;.
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trach nhigm

{, Nghiém chinh chép hanh n9i guys
thye hanh tiés Kiém chbng 1ing phf v bio dam thong tin cjainh X4C, kip
thze hién che quy dinh va nghla vy 430 dire, v4n hoa giao tiep, quy tic i,
nguyén the trong hogt ding ngh nghigp va nhimg viée khong dugc iy .
quy dinh ciza phbp ujt

2, Chiu trich nhiém truée phép lujt, trube nguoi phy trach truc 1o
ngudi g dau trong don vi ve viée thi hanh phigm vy cua minh. Trong i
hanh chng vy cén b, cong chie duge trinh bay ¥ kién, dé xuat viéc gisi
nhiing vén d& thube pham vy trhch hiém ciia minh véi ¥ kién cia nguo -
trich tryc tiép, nbumg vén phii chip hanh sy chi dgo va huéng din cis -
::;;fh Wiugﬁ: M ¢6 quyén bio luu nhimg ¥ kién va bao cio lén o
chuyin min ghn v6i cong vide mnhm B quzfét i

Vi duge giao,

qﬂ}' ﬂhé Jam \I"iéc cua co quan, ¢

dom v khi duge yéu chy, -!-'!!*:4
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Diéu 5: Nhimg viée nha gisio, céin bg, cong chire phai duge biét

1. Nhirng chu truong, chinh séch, ché 4§ cua Pang va Nha nudc dbi véi
nhd gido, cin bf, vién chirc; két qua viéc thuc hién nhiém vu chinh tri, chat
lwgng giang day, chat lugng hoc tap cua tré khuyét tit, viéc hoa nhap cua tré.

2. Nhimg quy dinh vé sir dung tai san, xay dung, mua sam, sira chira co s
cua Trung tam trong timg nim hoc.

3. Céc khoan déng gop ciia ngudai hoc, kinh phi hoat dong cta Trung tdm
bao gom ngudn kinh phi ngan séch, cic nguon khéc, cdc khoan thu, chi va quyét
toan hang nam.

4. Cac vy viéc tiéu cuc, khiéu nai, té céo trong Trung tdm d4 duge két lun.

5. Viéc thyc hién tuyén dung, nang luong, thuyén chuyén, diéu déng, dé
bit, khen thudmg, ky luit.

6. Nhirng van dé vé tré tham gia can thiép tai Trung tim.
7. Nhan xét danh gia cong chirc, vién chirc, lao dong hang nam.
Nhimg van dé sé dugce cong khai bﬁng mot trong cac hinh thire sau:
- Niém yét tai Trung tim.
- Théng béo tai Hoi nghj CBCC dau nim hoc.
- Thong b4o bing van béan giri toan thé nha gido, can b, vién chirc.
- Théng béo béng vin ban cho Ban Chap hanh Céng doan, Ban Thanh tra
Nhén dén dé phd bién cho céc tb truéng.
MUC IV: NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BOQ, VIEN CHUC
PUGC THAM GIA Y KIEN (GIAM DOC QUYET PINH)

Piéu 6: Nhirng viéc nha gido, cin bd, vién chire dwge tham gia ¥ kién
(Gidm ddc Quyét dinh)

1. Ké hoach hoat déng nim hoc ctia Trung tam.
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—_ in dé ve chuc nang, nhi¢m v,
.- | dao tao, nhUmg Y
9. Qﬂ}" trinh quan [}F

té chirc b may trong Trung tam. . ¥

Ay :nh do chuyen mon nghigp vy .,

3 ¢ boi dudng trinh d¢ o

3. Ké hoach tuyen dung, |
gido, can bo, cong chuc.

4. K& hoach xay dung co SO vat chat ciia Trung tam, cac hoat dong ;.

ctia Trung tam.

5. Chc khoan dong gop ctia phu huynh, kinh phi hoat dong clia Tryy, .
bao gém ngudn kinh phi ngén sach, cac “E“‘%'ﬂ khdc, cac khoan thu, chi v o, : |
toan hang nam.

6. Cac bién phép t6 chirc phong trao thi dua.

7. Béo cdo so két, tong két.

8. N6i quy, quy dinh vé 1& 16 Iam viéc cia Trung tim.

Céc viée néu trén dugc lay ¥ kién chii yéu théng qua qua trinh t6 chic 1
nghi CBCC dau nim hoc hozc dy thio van ban dua v& t3 Cong doan, 16 chué

mén dé doan vién tham gia ¥ kién.
: i ‘ tt
MUC V: NHUNG VIEC NGUOI HOC VA CHA ME HQC SINH
DUQCBIET VA THAM GIA Y KIEN
Diéu 7: Ngudi hoe, cha m : *
gia ¥ kién ¢ hoe sinh (hode ngudi gim h9) dwoe
Chii truon & ' 3
g: chE, 49 chinh sach cuia Nha nuée Cua Nganh va nhu
dinh cta Tl'l.lI‘.tE tam doj vai ngxh h';'.".'.‘: » =
Nhirng vige nguwii h .
q‘cy .Ehﬂ m . -
tham gia y kién: ¢ hoc sinh (hodc ngudi gidm hJ) % Xy
N“ | no
- NOI quy, quy dinh cija Trung tam o4 i s co
- To chire phong trig th; dua. B euoihoc qu;
- Viée 16 chiie gi !
loi cita ngudi b e B ong Trung tam s 1 n o
Qc. € 1am ¢¢ lién quan den* me
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Nhifg ni dung trén dwgc cong khai ban bac bing nhirng hinh thirc

sau:

- Niém yet cong khai nhimg quy dinh vé tuyén sinh; niém yét cong khai hoc

phi, cac khoan thu khac theo quy dinh, ...

- Binh ky it nhat trong nim hoc 02 I4n té chirc Héi nghi Ban dai dién cha
me hoc sinh dé théng bao ké hoach va nhiém vy nim hoc, trach nhiém cua cha
me, s phoi hop giira Trung tim vdi gia dinh cua tré, thong bao két qua danh gia
tré.

- Gido vién huéng dan phu huynh 14 dai dién cho Trung tim thuéng xuyén
tiép thu va tong hop ¥ kién ciia ngudi hoc va cha me hoc sinh dé kip thai phn
4nh cho Giam déc.

MUC VI: TRACH NHIEM CUA CAC PON VI POAN THE
TRONG TRUNG TAM

Piéu 8: Tréich nhiém ciia cac doan thé trong trung tim
Ngudi dimg diu cac doan thé trong Trung tim 13 ngudi dai dién cho doan
thé d6 cé trach nhiém:

1. Phéi hop véi chinh quyén trong viée t6 chire, thyc hién quy ché dén chu
trong hoat déng cua Trung tam.

2. Nang cao chat lugng sinh hoat cia cdc doan thé, dan chu ban bac cac chu
truong, bién phép thuc hién céc nhigm vy cua Trung tam.

3. Ban Thanh tra Nhén dén c6 trach nhi¢m thyc hién chitc ning giam sat,
kiém tra viéc thuc hién Quy ché Dan ch, ¢é trach nhiém lang nghe ¥ kién cua
quan chiing, phét hién nhimg vi pham Quy ché Dan ch trong Trung tim dé dé
nghi Gidm déc giai quyét. Giam doc khong giai quyét dugc thi bao cdo lén cdp
¢6 tham quyén trong nganh theo phin cdp quan Iy dé xin y kién chi dao giai
quyét.

Picu 9: Trich nhiém cua cha me, nguoi gidm h va Ban dai dién cha

me hoc sinh trong chwong trinh can thiép sém cia Trung tim
9
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sinh c6 trach nhi¢m to ¢

1. Ban dai dién cha me hoc Am gidi quyét céc van di

dong gop cua cdc cha me hoc sinh dé cung Trung
= itra Trung tam,
1.1. Néi dung cong viéc c6 lién quan dén sy phoi hop gitra 1Ty ; ; » Rl
4 : Au ctl va gia dinh.
dinh dé giai quyét nhimg vigc co lién quan dén nhu cau cla tré va g
truong, chinh séach, ch¢

1.2. Van déng céc bac cha me tré thyc hién céc chu
dinh.

46 ma tré dugc hudng hodc nghia vu phai dong gop theo quy
1. . A

2. Cha me hoic ngudi gidm hé cia tré ¢6 thé phan nh, trao doi, gop ¥ kicn
trwe tiép véi Trung tim, véi gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha m¢ hoc

sinh v& nhimg vin d2 lién quan dén cong tac gido duc trong Trung tam.
CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN

Quy ché nay dugc xem xét, sira d6i bo sung theo Nghi quyét cua Hoi nghi
CBCC hang nam.

Céc ca nhén, t6 chirc, doan thé trong Trung tam thyc hién tét Quy ché na
s& dugc khen thudng; vi pham sé bj xtr ly theo quy dinh ctia Phap luit.

Giam doc ¢ nhiém vu thuce hién va chi dao thyre hién nhimg quy dinh trong
quy ché nay phii hop thyc té cta Trung tam.

Quy ché nay duogc biéu quyét théng qua Hoi nghi CBCC ngdy 27/10/2016
va ¢6 hiéu luc ké tir ngdy Gidm déc ky quyét dinh ban hanh,




